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ADMINISTRACION DE FINCAS



Administración de Fincas Antonaya, S.L.

C/ López de Hoyos, 395 Local Posterior

28043-Madrid

Teléfono 91 381 52 82 Fax 91 381 34 86

antonaya@arrakis.es


                                                                               C.P. MONASTERIO DE OSEIRA 3 

PORTALES A Y B

MADRID
Madrid, a19 de Octubre  de 2.009
Estimados /as señores /as:

Enterados de la necesidad de esa Comunidad de contratar a un Administrador de Fincas Colegiado, estaríamos interesados en ofrecer nuestros servicios como Administradores de su Comunidad de Propietarios, por lo que le pasamos nuestra mejor oferta económica para desempeñar las funciones que a continuación detallamos, con el compromiso firmado de que, como todas nuestras administradas, serán debida y puntualmente atendidas todas nuestras obligaciones:

· Confección de Presupuesto anual. Solicitamos diversos presupuestos para los servicios de la finca, los cuales se comentarán con la comunidad para posteriormente contratar las mejores opciones.

· Gestión integral de recibos. Domiciliados y no domiciliados. 

· Gestión de los seguros sociales, nóminas, I.R.P.F., si los hubiera.

· Contabilización y distribución de todos los gastos con arreglo a lo que dispongan los Estatutos.

· Entrega de las cuentas periódicamente, según prefieran.

· Obtención de presupuestos económicos para servicios de la comunidad, obras, reparaciones,... 

· Seguimiento y control de las mismas.

· Reclamación y seguimiento de impagados.

· Reclamaciones a la Promotora, Constructora, ... 

· Gestiones ante compañía de seguros, tramitación, comunicación de siniestros, control de partes...
· Preparación convocatoria para Juntas Generales.

· Asistencia a las Juntas Generales Ordinarias.

· Asistencia a Juntas Extraordinarias al coste estipulado por el Colegio de Administradores (importe 20% de una mensualidad)

· Preparación de las Actas de dichas Juntas y pase de estas al Libro de Actas Oficial.

· Asesoramiento de todas las cuestiones que precise la Comunidad.

· Interposición de procedimientos monitorios de reclamación de deudas (Coste 150€ que luego se repercutirán al moroso en caso de sentencia favorable).

· Gestión de subvenciones a que tenga derecho la Comunidad (Coste 5% de la subvención), 
· Condiciones óptimas por emisión de recibos.
· En caso de no estar conforme con nuestros servicios, podrán cesarnos en cualquier momento dando 30 días de preaviso.

· Uso de nuestras salas para juntas de vecinos (máx. 20 asistentes)

HONORARIOS:

Tras consultar el Baremo de Honorarios de nuestro Colegio Profesional de Administradores de Fincas de Madrid, hemos elaborado una propuesta económica muy atractiva para ustedes, que para esa Comunidad nuestros honorarios mensuales ascenderían a  420,00 Euros (mas I.V.A.). En dichos honorarios están incluidos todos los puntos anteriormente mencionados.

ACREDITACIÓN Y SEGURO DEL COLEGIO DE ADMINISTRADORES DE FINCAS:

Poseemos la Colegiación correspondiente, Certificado de Fianza de 18.030 Euros y Certificado de Responsabilidad Civil de 150.250 Euros, todo ello otorgado por el Colegio de Administradores de Fincas de Madrid, lo que avala la gestión económica y movimiento dinerario de su Comunidad y el riesgo de Responsabilidad Civil profesional ante las Comunidades que administramos. También tenemos el título de Experto Inmobiliario Administrador de Fincas, estudios universitarios recomendados por el Colegio para desempeñar nuestra profesión, la cual requiere conocimientos legales, contables, administrativos... De igual manera, el Administrador que le sea asignado a su comunidad, estará debidamente colegiado. Además, contamos en nuestras oficinas con el apoyo de un abogado y un equipo totalmente cualificado, contando con 30 años de experiencia en este campo.

Si así nos lo requiriese entregaríamos a la Comunidad fotocopia de dichas acreditaciones.

Esperando tener la oportunidad de ampliarles esta información y la que nos quieran plantear, siempre con la seguridad de que les ofreceremos lo que están buscando para su comunidad, les saludamos muy atentamente,

         
           Fdo:   Antonaya, S.L.
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